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Acceda al seguinte enlace de la Sede Electrónica del Ayuntamiento de Vigo: 

https://sede.vigo.org

Pulse sobre el enlace Carpeta Ciudadana (ver imagen rodeada an negro) para proceder a
autenticarse en la Sede Electrónica.

Para acceder a la Carpeta Ciudadana se le pedirá que se identifique mediante cualquiera
de los sistemas permitidos: 

• PIN-SMS del Ayuntamiento de Vigo.

• Certificado digital.

• DNI electrónico.

• Cl@ve  

• ...
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Una vez identificado debe acceder al apartado Expedientes > Portafirmas. 
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Se le abrirá una página que contiene el listado de expedientes que tiene pendientes de
firma.

Pulse en el enlace Firma dentro de la fila de la tabla donde se encuentre el expediente que
desea firmar.

Se le abrirá una nueva página desde donde podrá firmar o rechazar la firma del documento
recibido.

Si quiere puede visualizar el documento que va a firmar pulsando en la figura en forma de
ojo (ver imagen, rodeado en rojoo).

Pulse el botón Firmar y firme con su certificado digital o DNI electrónico. 

Página 3 / 3


	TUTORIAL PROCESO FIRMA DE DOCUMENTOS RECIBIDOS DESDE LA SEDE ELECTRÓNICA

