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Bolsa de Auxiliares de Administración Xeral 2017

2º exercicio – Proba informática
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No seu escritorio hai un carpeta chamada exame, na que se atopan todos os documentos que 
debe empregar nesta proba.
Na primeira columna de cada unha das preguntas aparece o nome do documento (doc1.odt, 
doc2.odt, etc) que debe abrir para realizar o que se indica no enunciado ou enunciados que ten á 
súa dereita. 

Importante: para conectarse a internet pode aparecer una ventana de identificación de usuario. 
Debe escribir nas dúas casillas o texto: examen

Cal dos documentos da carpeta exame é o que ten maior tamaño?
a.- doc7.odt / b.- doc7.ods / c.- escudo.jpg / d.- Ningún dos anteriores

Cántos documentos da carpeta exame son follas de cálculo?
a.- 7 / b.- 8 / c.- 9 / d.- Ningún dos anteriores

Na carpeta exame hai un arquivo comprimido. Indique cantos arquivos contén.
a.- non hai ningún arquivo / b.- menos 3 / c.- 3 / d.- 4

Tamaño de letra empregado no último parágrafo do documento
a.- 8 / b.- 9 / c.- 10 / d.- Ningún dos anteriores
Espazamento entre liñas no parágrafo de cor amarelo
a.- simple / b.- 1,5 liñas / c.- proporcional 160% / d.- Ningún dos anteriores
Indique o valor da marxe superior da última páxina
a.- 2,5 cm / b.- 2,0 cm / c.- 3,5 cm / d.- Ningún dos anteriores
Cantas páxinas teñen aplicado o estilo chamado "Páxina dereita"?
a.- 2 / b.- 1 / c.- Todas as páxinas / d.- Ningunha

O primeiro parágrafo está en vertical. Debe rotar os caracteres a posición horizontal (0 graos) e indicar cal 
é a primeira palabra da segunda páxina
a.- tristique / b.- malesuada / c.- eget / d.- Ningunha das anteriores

Se formateamos a páxina cunha marxe esquerda de 4 cm e marxe dereita de 3 cm Cantas páxinas se 
imprimirían?
a.- 2 / b.- 3 / c.- 4 / d.- Ningunha das anteriores

Debe gardar o documento con formato de folla de cálculo de Microsoft Excel 97 no escritorio e indicar o 
tamaño do arquivo xerado
a.- menos de 9Kb / b.- entre 9 y 15Kb / c.- entre 15 e 20 Kb / d.- Máis de 20 Kb

Indique a cantos valores da columna B son inferiores ou iguales 15
a.- 38 / b.- 42 / c.- 22 / d.- Ningunha das anteriores

Dentro dos trámites publicados na Web Municipal do Concello de Vigo. Cal é a bonificación no Imposto de 
Actividades Económicas (IAE)? (Consulte na Web Municipal)
a.- 15% / b.- 30% / c.- 50% / d.- Ningunha das anteriores
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