ASINADO POR: Directora Ingresos (Maria Jests Magdalena Vila) 2016-07-01T11:46:27+02:00 - APROBADO POR XUNTA DE GOBERNO LOCAL - AYTO. DE VIGO - P3605700H 2016-10-11T14:07:16+02:00 -

Documento asinado

DIRECCION CONCE'ELERIA CONCELLO

DE
INGRESOS ORZAMENTOS E FACENDA DE VIGO

SOLICITANTE: DIRECCION DE INGRESOS

EXPEDIENTE: 2288/500 TIPO EXPTE: CONTRATO MAIOR SERVIZOS

ASUNTO: PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS PARTICULARES PARA A
CONTRATACION DE SERVIZOS DE ACTUALIZACION E MANTEMENTO
CATASTRAL, INTEGRACION COA PLATAFORMA MUNICIPAL VCI+ E
ACTUALIZACION DE BASES DE DATOS TRIBUTARIAS.

Constitle o obxecto e finalidade do presente prego de prescricions técnicas particulares fixar
unha serie de especificacion de tipo técnico, organizativo e procedemental a que deben
axustarse os servizos incluidos no obxecto do contrato.

1. OBXECTO DO CONTRATO.

O obxecto do contrato € a prestacién dos servizos de actualizacion e mantemento catastral,
integraciébn coa plataforma municipal VCI+ e actualizacion de bases tributarias que
comprenden os seguintes traballos:

LOTE A) ZONA ESTE:

1. Atencion a titulares catastrais no Servizo de Xestion Catastral Delegada do Concello e
tramitacion de expedientes relativos as alteracions de titularidade de inmobles e
variacions das cotas de participacion, que se formalicen en declaraciéns modelo 901N.

2. Atencion a titulares catastrais no Servizo de Xestion Catastral Delegada do Concello e
tramitacion de expedientes relativos &s alteracions de orde fisica ou econémica que se
formalicen en declaracions modelo 902N (nova construcién, ampliacion, reforma ou
rehabilitacion), 903N (agregacion, agrupacion, segregacion ou division) e 904N (cambio
de uso ou demolicion), incluidos os recursos que, destes expedientes, poidan derivarse.

Unha parte destas declaracions seran substituidas polo ‘“procedemento de
comunicacion” dende o momento no que estea ultimada a integracion da xestion de
expedientes da Xerencia Municipal de Urbanismo coa do Servizo de Xestion Catastral
Delegada do Concello. Non obstante, deberan continuar formalizandose en declaracions
modelos 902N, 903N e 904N aquelas alteracions de orde fisica ou econémica omitidas
diante da Xerencia Municipal de Urbanismo ou producidas con data anterior & do
comezo do “procedemento de comunicacion”.
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3. Notificacion individual de actos administrativos de contido catastral,ditados pola Xerencia

Territorial do Catastro, asi como daqueles ditados polo Concello no caso de que este
asumise, mediante modificacion do actual convenio, a competencia de aprobacion de
determinados actos administrativos.

4. Tramitacién de expedientes de subsanacion de discrepancias nos que a Xerencia

Territorial do Catastro requira a colaboracién do Concello.

5. Inclusién na base de datos alfanumérica e na cartografia catastral de:

* Proxectos de compensacién, reparcelacién e de urbanizacion e outras figuras de
planeamento secundario ou de Xestién urbanistica.

» Execucidn subsidiaria de obras de rehabilitacion, demolicién ou derruba.

e Ocupacion directa de terreo destinado a dotacions.

¢ Deslindes administrativos.

» Expropiaciéns forzosas.

6. Tramitacién diante do Catastro de alteracions de orde xuridica, fisica ou econémica

relativas a inmobles da titularidade do Concello de Vigo, Patrimonio Municipal do Solo
asi como, as que afecten ao inventario de viais do municipio.

Conversion dos croquis catastrais en formato FXCC resultantes das tramitaciéns das
alteracions catastrais a formato Shapefile e importacion & Base de Datos GIS do Concello
para a slUa visualizacion por plantas e/ou unidades construtivas coa informacion
alfanumérica asociada, a través da Plataforma VCI+. O Shapefile estard formado por
xeometrias de poligonos pechados de elementos construtivos diferenciados: vivendas,
prazas de garaxe, trasteiros, locais comerciais, elementos comuns,... coas suas superficies.
Deberan incorporarse, da Base de Datos Alfanumérica, os datos de referencia catastral co
cargo completo, escaleira, planta, porta e titulares.

Esta importacion deber realizarse con periodicidade trimestral.

8. Investigacion de titularidades catastrais de inmobles de natureza urbana, de

caracteristicas especiais e os de natureza rustica que figuren no “padrén fiscal de

inmobles de natureza ristica” mediante consulta nas seguintes bases de datos:

* Bases de datos de suxeitos contribuintes.

* Bases de datos histérica do Imposto sobre Incremento de Valor dos Terreos de
Natureza Urbana.

+ Xestion de expedientes da Area tributaria.

* Xestion de expedientes da Xerencia Municipal de Urbanismo.

* Bases de datos histérica do Censo do Imposto de Actividades Econdmicas.

» Rexistros da Propiedade e Mercantil.

Obtencién de “rexistros” correctos mediante investigacién de recibos impagados de
forma reiterada durante dous anos ou mais correspondentes aos Padrons fiscais do
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Imposto sobre Bens Inmobles de Natureza Urbana, Rustica e de Caracteristicas
Especiais, Taxa de lixo comercial, Vados e IAE. Comunicacion dos resultados ao Servizo
de Xestién Tributaria, Base de Datos de Contribuintes e Servizo de Xestiébn Catastral
Delegada.

Obtencién de “rexistros” correctos para a emision do padrén fiscal da taxa de lixo
comercial e vados (EUI) a partir de bases de datos de altas e baixas de actividades
economicas remitidas pola AEAT con periodicidade anual. Incorporacion dos rexistros
correctos a base de datos preparatoria do padrén fiscal de EUI e comunicacién a Base
de Datos de Contribuintes e ao Servizo de Xestion Catastral Delegada, no caso de
informacién relevante para a Base de Datos Catastral.

Aos efectos do presente contrato entenderase por “rexistro” o conxunto completo de datos

ne

11

12

cesarios para a efectividade do tributo de que se trate.

. Investigacion mediante traballo de campo que incluird os seguintes servizos:

11.1. Verificacion da coincidencia entre a Base de datos Catastral (alfanumérica e
gréfica) e a realidade fisica ou econdmica. Toma de datos para a posterior
incorporacion de construcions non declaradas, ampliaciéns, rehabilitacions,
demolicidns, etc.

11.2. Verificaciéon dos datos sobre a titularidade catastral mediante entrevista co titular
ou ocupante ou colindantes.

11.3. En bens inmobles de uso distinto a vivenda, informe sobre o seu uso. No caso de
desenvolvemento de actividade econémica, datos do titular da mesma, actividade
desenvolvida e medicién do local no caso de que este estivera integrado nun ben
inmoble non coincidente co perimetro do local. O nimero minimo anual de
mediciéns de locais de uso distinto a vivenda integrados en bens inmobles non
coincidentes co perimetro do local, sera de 400.

11.4. Informe sobre feitos impofibles relativos a aproveitamentos especiais da via
publica existentes no perimetro exterior da finca ou parcela, regulados na
ordenanza fiscal n°30: vados, andamios, colectores e sacos.

11.5. Entrega aos titulares catastrais e/ou ocupantes de notificacions, requirimentos
e/lou autoliquidacions cumprimentadas. Estes documentos seran emitidos e
asinados polos correspondentes responsables dos Servizos de Xestion Tributaria
ou Catastral.

11.6. En inmobles urbanos de maior valor catastral con tipo impositivo diferenciado no
padron de IBI de Natureza Urbana, comprobacion e modificacién, no seu caso, da
clave de uso no padron fiscal.

. Importacién 4 Base de Datos GIS do Concello dos ficheiros SHP cos planos “as built”
das obras executadas relativas a licenzas tramitadas polo Servizo municipal de Vias e
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Obras, para instalar en dominio publico local tendidos, entubados e outros. Este servizo
incluira as licenzas relativas a telecomunicacions, electricidade e gas.

13. Actualizacién alfanumérica e grafica, con periodicidade minima semestral (180 dias), de
datos censuais relativos a cambios de denominacién de rdas, numeros de policia, altas
de novas ruas e outros identificadores do ben inmoble.

O ambito territorial de realizaciéon dos servizos anteriores sera o incluido
dentro da area definida polos seguintes limites, segundo consta en plano ANEXO 1 a
este prego.

Confluencia da riaa Concepcién Areal co borde maritimo, borde maritimo ata o
limite do término municipal, limite co término municipal de Redondela, limite co
término municipal de Mos ata estrada Pedras Mildas, Eixe da estrada Pedras Miudas
ata a confluencia coa estrada Fontefria, Eixe da estrada Fontefria ata a confluencia
coa estrada Clara Campoamor, Eixe da estrada Clara Campoamor ata a confluencia
coa Avda. de Castrelos, Eixe da Avda. de Castrelos ata Praza de América, Eixe da
Avda. Gran Via ata a confluencia coa ria Urzaiz, Eixe da rda Urzaiz, Eixe da raa Colén
e Eixe da riia Concepcion Areal ata o borde maritimo.

LOTE B ZONA OESTE:

(IDEM, LOTE A ZONA ESTE)

O ambito territorial de realizacion dos servizos anteriores sera o incluido
dentro da area definida polos seguintes limites, segundo consta en plano ANEXO 1 a
este prego.

Confluencia da raa Concepcion Areal co borde maritimo, Eixe da raa
Concepcion Areal, Eixe da riia Colén, Eixe da ria Urzaiz ata Gran Via, Eixe da raa Gran
Via ata Praza de América, Eixe da Avda. de Castrelos ata a sUa interseccion coa
estrada Clara Campoamor, Eixe da estrada Clara Campoamor ata a sua interseccién
coa estrada Fontefria, Eixe da estrada Fontefria ata a confluencia coa estrada Pedras
Miudas, Eixe da estrada Pedras Mildas ata o limite co termino municipal de Mos,
limites dos términos municipais de Porrifio, Gondomar e Nigran, borde maritimo ata a
confluencia coa ria Concepcion Areal.

2. SUXEIQIC)N DOS TRABALLOS DO PRESENTE CONTRATO AS
PRESCRICIONS TECNICAS ESTABLECIDAS POLA DIRECCION XERAL DO
CATASTRO.
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A Direccidon Xeral do Catastro ten aprobados unha serie de pregos de prescricidons
técnicas particulares para a contratacion, e de circulares técnicas para o mantemento
catastral, para a realizacién dos traballos de actualizacion do catastro alfanumérico, asi
como en materia de cartografia e realizaciéon de croquis catastrais.

Nestes documentos hai prescricions técnicas e instrucions referidas a toda clase de
traballos catastrais. Aos efectos deste contrato debese entender que son de obrigado
cumprimento aquelas prescricions e instrucions que son de aplicacion para a
realizacion dos traballos concretos obxecto do presente contrato.

Estes documentos, vixentes a dia de hoxe detallanse a continuacion. Se no transcurso
do presente contrato, os documentos citados foran substituidos por outros analogos
mais actualizados, estarase ao disposto nestes ultimos.

1 "Prego de prescricibns técnicas de aplicacion & contratacion dos traballos de
actualizacion do catastro sobre inmobles urbanos e construcions en solo rdstico”, version
de xullo de 2008.

Dispofiible na paxina web da Direccion Xeral do Catastro. A direccibn é www.
catastro.meh.es /Contratacién / Modelos dos pregos tipo / 2. Prego de prescricions
técnicas de aplicacion a contratacion dos traballos de actualizacion do catastro sobre
inmobles urbanos e construcions en solo rustico / Prego de prescricions técnicas (ver
documento | e lll, anexos | e 2).

2 "Norma de Cartografia Catastral Urbana e Prego de Prescricions Técnicas para a
contratacion pola Direccién Xeral do Catastro dos traballos de Cartografia Catastral
Urbana", que figura como Anexo 5 do "Prego de Clausulas Administrativas Particulares de
aplicacién xeral e de Prescricions Técnicas para a contratacion por concurso aberto dos
traballos de Cartografia Catastral Urbana" da Subdireccion Xeral de Valoraciéon e
Inspeccion da Direccion Xeral do Catastro, version de xullo de 2011.

Este documento, "Norma de Cartografia Catastral Urbana e Prego de Prescricions Técnicas

para a contratacién pola Direccion Xeral do Catastro dos traballos de Cartografia Catastral

Urbana" serd de aplicacion, tanto nas stas normas recollidas na parte xeral, como no seu

anexo | (formato de intercambio de cartografia catastral urbana), anexo Il (clasificacion e

codificacion dos elementos) e anexo lll (representacion).

Dispoiiible na paxina web da Direccion Xeral do Catastro. A direccion € www.catastro. meh.

es / Contratacion / Modelos dos pregos tipo / Version xullo 2011. Norma de cartografia

catastral urbana e prego de prescricions técnicas.

3. O formato de intercambio de cartografia catastral a utilizar serd o FXCC, aprobado mediante
Resolucion de 31 de xullo de 2006, da Direccion Xeral do Catastro, pola que se aproba a
forma de remision e a estrutura, contido, especificacions técnicas e formato informético dos
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ficheiros de intercambio de informacion catastral alfanumérica e grafica FIN, VARPAD,
FICC e FXCC (BOE de 11 de setembro de 2006).

E de aplicacion o documento "Norma de entrega de actualizacions da cartografia catastral
urbana e rastica. Formato FXCC para o intercambio de informacién gréafica asociada a parcelas
catastrais”, da Subdireccion Xeral de Estudios e Sistemas de Informacion, version sen
especificar pero posterior a 2011. Tamén se pode utilizar a ferramenta de validacion dos FXCC
dispofiible na paxina web.

Disponiible na paxina web da Direccién Xeral do Catastro. A direccion é www.catastro.meh.
es / Colaboraciéon administrativa / Ferramentas informaticas para a colaboracion /
Formatos de intercambio / intercambio de cartografia catastral (FXCC).

4. Circular 03.04/2011/P, de 14 de Novembro, de actualizaciéon da Circular 07.04/2010/P, de 30
de Xullo de 2010, sobre a tramitacion dos expedientes catastrais de incorporacion dos bens
inmobles ou de alteracién das stias caracteristicas.

Ambas circulares 07.04/2010/P e 03.04/2011/P contefien as instruciéns precisas para que
exista unha Unica forma de realizar os traballos que serven de apoio a tramitacion dos
expedientes catastrais.

Ambas circulares poden consultarse na paxina web da Direccion xeral do Catastro. A direccién
é www.catastro.meh.es / Normativa / Circulares.

3. CONTIDO DOS SERVIZOS.

1) Os adxudicatarios tramitardn os expedientes de alteracion catastral que se formalicen en
declaracions modelos 901N, 902N, 903N e 904N, relativos a bens de natureza urbana
localizados no ambito territorial adxudicado.

Os expedientes poderan ter orixe na Xerencia Territorial do Catastro, sendo trasladados ao
concello a través da Sede Electronica do Catastro (SEC) ou ben seren presentados
directamente no Concello polos titulares catastrais ou representantes destes.

As declaracions 902N, 903N e 904N, seran substituidas polo “procedemento de
comunicacion” previsto nos artigos 14 b) do TRLCI e 30 a 34 do RD 417/2006 de 7 de abril
de desenvolvemento do TRLCI asi como na disposicion adicional primeira da ordenanza
fiscal reguladora das taxas de licenzas para construciéns, obras e instalacions e outros
servizos urbanisticos (ordenanza n°50) e da ordenanza fiscal reguladora das taxas por
licenzas de actividade e instalacions (ordenanza n°51), do Concello de Vigo.
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Iniciarase este procedemento unha vez estea ultimada a integracion da xestion de
expedientes da Xerencia Municipal de Urbanismo coa do Servizo de Xestion Catastral
Delegada do Concello. Non obstante, deberan continuar formalizandose en declaracions
modelos 902N, 903N e 904N aquelas alteracions de orde fisica ou econdmica relativas a
alteracions omitidas diante da Xerencia Municipal de Urbanismo ou producidas con data
anterior & do comezo do “procedemento de comunicacion”.

A data de inicio do “procedemento de comunicacion” notificarase formalmente, aos
adxudicatarios.

2) Os adxudicatarios deberan prestar, nas dependencias do Servizo Municipal de Xestion
Catastral Delegada, o servizo de asesoramento e asistencia aos titulares catastrais para a
cumprimentacién das declaraciéns 901N, 902N, 903N e 904N e a achega da documentacién
necesaria. lgualmente, deberan recibir, informar e asesorar aos titulares catastrais incluidos
no expediente asi como aos colindantes aos que proceda dar “tramite de audiencia”.

3) A tramitacidn e resolucion de expedientes 901N comportard os seguintes traballos:

a) Asistencia aos titulares catastrais no caso das declaracions deste tipo que se realicen,
presencialmente, no Servizo de Xestién Catastral Delegada do Concello.

b) Andlise do expediente e comprobacién da documentacién aportada.

c) Localizaciéon de documentacién complementaria, no caso de ser necesaria, que puidera
existir no Concello ou na Xerencia Municipal de Urbanismo

d) Requirimentos de nova documentacion aos titulares catastrais e atenciéon presencial a
estes na recepcion da documentacion requirida.

e) Tramites de audiencia a titulares catastrais e a cotitulares afectados pola tramitacién do
expediente.

f) Dixitalizacién da documentacién incorporada ao expediente e remision a través da SEC.

g) Incorporacion da alteracién na base de datos catastral mediante acceso directo aos
aplicativos catastrais (SAUCE) a través da plataforma CITRIX ou ben mediante ficheiro de
intercambio formato VARPADDGC a remitir a través da SEC.

h) Informes para resolucion de alegacions e ou reclamacions planteadas en relacion co
expediente tramitado.

4) A tramitacion e resolucion dos expedientes 902N, 903N e 904N comportara os seguintes
traballos:

a) Asistencia aos titulares catastrais no caso das declaracions deste tipo que se realicen,
presencialmente, no Servizo de Xestion Catastral Delegada do Concello.

b) Requirimento-invitacion aos titulares catastrais para que formulen declaracions omitidas.
c¢) Analise do expediente e comprobacion da documentacion aportada.

d) Comprobar a existencia ou non de expedientes en tramite respecto da parcela ou unidade
catastral.
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e) Localizacion de documentacion complementaria, no caso de ser necesaria, que puidera
existir no Concello, na Xerencia Municipal de Urbanismo ou na Xerencia Territorial do
Catastro.

f) Requirimentos de nova documentacion aos titulares catastrais e atencion presencial a
estes na recepcion da documentacion requirida.

g) Tramites de audiencia a titulares catastrais colindantes afectados pola tramitacién do
expediente.

h) Actuacibns de campo necesarias para resolucion de expediente: medicions,
comprobaciéns de usos.

i) Elaboracion de documento técnico con datos xuridicos e fisicos para calculo de valor solo
e construcion.

j) Elaboracion de documento FXCC perfectamente xeorreferenciado, comprensivo do
ficheiro alfanumérico con extension .ASC e ficheiro grafico con extensién .DXF. Engadir
ficheiro de fotografia de fachada extension .JPG.

K) Incorporacion a base de datos catastral, grafica e alfanumérica mediante acceso directo
aos aplicativos catastrais (SIGECA, SAUCE e SIGCA) a través da plataforma CITRIX ou ben
mediante ficheiro de intercambio formato FINDGC e FXCC.

[) Elaboracién de ficheiro INFO.

m) Escaneado de documentacion e elaboracion de ficheiro DOCU.

n) Informes para resolucién de alegacions e/ou reclamacions planteadas en relacién co
expediente tramitado.

5) Os procedementos de notificacién de actos administrativos ditados pola Xerencia
Territorial do Catastro deberan axustarse ao disposto no artigo 17 do RDL 1/2004 de 5 de
marzo que aproba o texto refundido da Lei do Catastro Inmobiliario asi como aos artigos 109
a 112 da Lei 58/2003 de 17 de decembro Xeral Tributaria, ou normativa que substitia e
deberan ser cumprimentados nun periodo maximo de 60 dias.

6) Os adxudicatarios tramitaran os expedientes de subsanacién de discrepancias que se
deriven de calquera documento ou expediente tramitado polo Concello que pofia de
manifesto diverxencias entre a Base de Datos Catastral e a realidade fisica, xuridica ou
economica. Tamén, aquelas que se deriven da tramitacion de expedientes 901N, 902N,
903N e 904N asi como todas as que remita a Xerencia Territorial do Catastro ao Servizo de
Xestion Catastral Delegada do Concello para o seu tramite.

7) Os adxudicatarios deberan garantir a posta a disposiciéon da Xerencia Territorial do
Catastro dun minimo do 50% dos expedientes 901N, 902N, 903N e 904N no prazo de seis
meses dende a sUa recepcion e o restante 50%, no prazo maximo dun ano.

No caso de que o expediente orixinario tivese que ser suspendido mentres se tramitan
outros que lle afectan ou por incidencias coas parcelas colindantes, poderia excederse, do
prazo maximo dun ano, a posta a disposicion da Xerencia Territorial do Catastro. Nestes
casos, con anterioridade ao vencemento deste prazo maximo, presentarase un informe
individualizado que reflexe as circunstancias que demoran a resolucion do expediente.
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8) Para prestacion dos servizos relacionados nos apartados 8, 9, 10 e 11 da clausula 1.
Obxecto do contrato asi como para complementar e verificar a informacién necesaria para
resolucion do resto dos servizos contratados, as persoas que o adxudicatario adscriba ao
presente contrato dispofieran de claves de usuario personalizadas que asignara o Servizo
de Administracién Electronica, mediante as que accederan as Bases de Datos seguintes:

1. Base de datos de suxeitos contribuintes.

2. Base de datos histdrica do Imposto sobre Incremento de Valor dos Terreos de Natureza
Urbana.

3. Base de datos histérica do Censo do Imposto de Actividades Econémicas.
4. Xestion de expedientes da Area tributaria.

5. Xestion de expedientes da Xerencia Municipal de Urbanismo.

A informacion que proporciona cada unha das bases de datos anteriores figura en
documento ANEXO 2 a este PPTP.

9) Para & realizacion do servizo sinalado no apartado 9 da Clausula 1 Obxecto do contrato,
os adxudicatarios recibiran, do Servizo de Xestion Tributaria, bases de datos de recibos non
pagados durante varios exercicios consecutivos para comprobar a posible existencia de
erros nos datos do suxeito pasivo e/ou obxecto tributario.

Corresponderan aos padrons fiscais de Imposto de Bens Inmobles de Natureza Urbana, de
Natureza Rustica e de Caracteristicas Especiais, da Taxa de lixo comercial - vados e do
Imposto de Actividades Econdmicas cuxos feitos impofiibles estiveran radicados no ambito
territorial do adxudicatario.

O traballo consistird en determinar os datos erréneos e asignar os que deban substituir a
agueles . A investigacion entenderase ultimada coas seguintes actuacions:

- Comunicacion a Oficina Xestora do tributo dos datos ou campos que deben ser corrixidos
para a emisién do padrén do ano seguinte, asi como dos recibos pendentes de pagamento
gue deben ser substituidos por outros recibos ou requirimento de ingreso mediante a
entrega ao suxeito pasivo de autoliquidaciéns cumprimentadas.

A Oficina Xestora podera entregar ao adxudicatario as autoliquidaciéns para que este as
notifique, integrando esta tarefa no servizo sinalado no apartado 11 da clausula 1 Obxecto
do Contrato.

- Comunicacién das variaciéns de nome ou razén social, DNI ou CIF e domicilio fiscal dos
obrigados tributarios & Base de Datos de Suxeitos Contribuintes. Esta operacion resulta
imprescindible porque o aplicativo de emision de recibos de tédolos padrons fiscais toma os
datos de suxeitos pasivos desta Base de Datos.

- Comunicacion ao Servizo de Xestion Catastral Delegada dos datos que supofian variacion
respecto dos que consten na Base de Datos Catastral a efectos de requirir aos titulares
catastrais a cumprimentacion das correspondentes declaraciéns 901N, 902N, 903N e 904N.
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10) Para a realizacion do servizo sinalado no apartado 10 da clausula 1 Obxecto do
Contrato, os adxudicatarios recibiran do Servizo de Xestion Tributaria, a Bases de Datos de
altas e baixas do Censo de Actividades Econdémicas e a Base de Datos preparatoria do
padron de Lixo comercial — vados correspondente ao ambito territorial do adxudicatario.

A obtencién do rexistro correcto para a emision do padrén fiscal de Lixo comercial e Vados
(EUI) realizarase mediante as seguintes operacions:

a) ldentificacion do local ou establecemento onde se produce a alta ou baixa polos seguintes
atributos: ra e numero, referencia catastral e titular catastral.

b) Consulta na Base de Datos da Xerencia Municipal de Urbanismo as licenzas de
actividades e instalacions para confirmar a alta da actividade ou cambio respecto doutra
anterior. Extraer neste tramite documentos de arrendamento e outros probatorios da
identidade do propietario.

¢) Comprobar os datos fiscais do titular da actividade na Base de Datos de Contribuintes. Se
non existira ou diferiran os datos, comunicar esta incidencia ao Servizo de Xestion Tributaria
para modificar datos do obrigado tributario ou dar de alta un novo.

d) Verificar, na base de datos histérica do Censo do IAE, que a actividade que se pretende
dar de alta non tivese un rexistro de baixa posterior.

e) Comprobar se o titular anterior da actividade presentou baixa no Censo do Imposto de
Actividades Econdmicas, a fin de evitar duplicidades.

Da coherencia dos datos obtidos podera inferirse un rexistro correcto que se incluird na base
de datos preparatoria do padron fiscal da taxa de lixo comercial - vados. O cambio quedara
identificado como corrixido polo adxudicatario a través das claves de usuario que
proporcione o servizo de Administracion Electrénica do Concello.

No caso de que a investigaciéon non fose concluinte, semellando que o rexistro debe ser
corrixido pero existindo datos contraditorios, o adxudicatario reflexara as contradicions nun
informe que servira de base ao Servizo de Xestién Tributaria para encomendar, no seu caso,
a investigacion de campo sinalada no apartado 11 da clausula 1 Obxecto do Contrato.

No caso de que a realizacion deste servizo revelase discrepancias coa Base de Datos
Catastral, comunicaranse estas ao Servizo de Xestion Catastral Delegada para iniciar o
expediente que proceda.

11) Para a realizacion dos apartados 9) e 10) da Prescricion 1 Obxecto do contrato, debera
terse en conta que, aos efectos do presente contrato, a denominacion “rexistro” fai
referencia a:
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a) Para os padréns fiscais de IBI (urbana, rustica e de caracteristicas especiais), un
“rexistro” comprende 0s seguintes campos:

* Nome ou denominacién social, DNI ou CIF do titular do dereito sobre os bens
inmobles.

* Domicilio fiscal do titular do ben inmoble.

* Referencia catastral do ben inmoble.

« Domicilio do Obxecto tributario: Via, numero, letra ou bloque, escaleira, andar,
porta.

* Valor catastral: Valor solo e valor construcion.

* Base impoifiible.

e Tipo de gravame.

* Clave de ben e uso.

e Ano ultima revision.

* Bonificaciéns: Tipo, porcentaxe, data de inicio e fin.

« Tipo de dereito: propiedade, usufruto, etc, e porcentaxe de titularidade.

b) Para a Taxa de lixo comercial, un “rexistro” comprende 0s seguintes campos:

* Nome ou denominacion social, DNI ou CIF do titular da actividade econémica.

« Domicilio fiscal do titular da actividade econémica.

* Domicilio do local da actividade e referencia catastral.

* Nome ou denominacion social, DNI ou CIF e domicilio fiscal do propietario do
local onde radica a actividade.

* Clase de actividade segundo a declaracion censal presentada na AEAT

* Adscricién da actividade & tarifa correspondente do artigo 5 da Ordenanza
fiscal n°16 reguladora da taxa.

c) Para a Taxa de aproveitamento especial da via publica con entrada de vehiculos “vados”,
un “rexistro” comprende 0s seguintes campos:
*  Nome ou denominacién social, DNI ou CIF e domicilio fiscal do titular da
actividade onde se sitta o “vado”
* Nome ou denominacién social, DNI ou CIF e domicilio fiscal do propietario, no
caso de acceso a garaxes privados
* Referencia catastral
* Numero de licenza municipal
* Lonxitude do aproveitamento especial
* Tipoloxia do garaxe e nimero de prazas
* Adscricion do aproveitamento & tarifa correspondente do artigo 4. Epigrafe G
da Ordenanza Fiscal N° 30 Reguladora da Taxa

d) Para o padrén do Imposto de actividades econdmicas un “rexistro” comprende o0s
seguintes campos:

« Exercicio

11
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* Referencia censual

* Nome ou razén social, DNI ou CIF

* Obxecto Tributario.

*  N°recibo

e Domicilio fiscal: Denominacién da via, numero, bloque, porta, escaleira,
andar, piso, etc.

* Cadigo postal e municipio

» Datos da actividade:

» Dta inicio actividade.

» Estado: Alta, baixa

» Tipo actividade:Empresarial, Profesional, Artistica, Local afecto

» Seccion tarifas:Empresarial, Profesional, Artistica.

» Tipo de cota: Municipal, Provincial, Nacional.

*  Grupo/Epigrafe

* Notas de aplicacioén a agrupacion, grupo, epigrafe

* Beneficios fiscais: % Beneficio, fecha limite.

+ Causa variacion/cese: Data variacion/cese:

« Exercicio efectivo: Data presentacion.

* Domicilio actividade (datos AEAT): via, zona, numero, portal, escaleira,
municipio, cédigo postal.

e Superficies dos locais(m2):
e Total

* Rectificada

* Computable

12) A informacion que os adxudicatarios obtefian como resultado do traballo de campo
sinalado no apartado 11 da prescricién 1. Obxecto do contrato, deberd ser coherente co
regulado nas ordenanzas fiscais n°2 de Imposto .sobre Bens Inmobles, n°16 de Taxa de
Recollida do Lixo e n°30 de Taxas por aproveitamentos especiais da via publica. Estan
dispofiibles na paxina web do Concello de Vigo, cuxa direccion é a seguinte:
hoxe.vigo.org/oficina tributaria/ordenanzas fiscais.

As prioridades nas comprobaciéns de campo seran as establecidas polo Servizo de Xestion
Tributaria, sen prexuizo das necesidades de comprobacién que se deriven da execucion dos
servizos sinalados nos apartados 8, 9 e 10 da prescriciéon 1 Obxecto do contrato.

13) Para & realizacion do servizo sinalado no apartado 12 da prescricion 1 Obxecto do
contrato, os adxudicatarios terdn a sua disposicion ficheiros SHP con planos “as built”,
correspondentes ao ambito territorial do adxudicatario, coas seguintes caracteristicas:

12
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Nome Tipo Lonxitude | Descricion
campo
O tipo de servizo que subministrara a lifia. O
valores admitidos son:
campo texto 254 *gas
eelectricidade
stelecomunicacions
n_expedie Nimero de expediente da licenza. (ex:
n texto 254 NNNNN/NNN)
data_lice texto 10 Data licenza (XX/XX/201X)
solicitant texto 254 Solicitante da licenza.
nif_solic texto 9 NIF do solicitante da licenza.
dir_solic texto 254 Dlrt_ag:clon, do solicitante a efectos de
notificacion.
titular texto 254 Titular da lifa.
nif_titu texto 9 NIF do titular da lifia.
dir_titu texto 254 Domicilio do titular a efectos de notificacion.
situacion texto 254 SIIU?.CIOI’I da _canallzacmn. (Nome da via,
barrio, parroquia)
. Direccion exacta da canalizacion. Se afecta a
dir_canal texto 254 C e
varios inmobles, indicar todos.
. - A lonxitud da lifia/canalizacion en metros, sen
lonxitude numerico L
decimais.
fisma tino | texto 254 Identificar cada uno de los diferentes tipos de
b b prismas utilizados por la Compafiia
L, anchura numeérico centimetros
Seccion it — timet
tipo de Laltura . numérico centimetros
parte . .
: numeérico centimetros
superior del
prisma
elemento texto 254 Armario, arqueta, pozo, poste, outros
(denominacion)
Elementos [anchura numérico centimetros
singulares - -
altura numerico centimetros
profundidad | numérico centimetros

14) Para a realizacion do

servizo sinalado no apartado 13 da Prescricion 1 Obxecto do
contrato asi como para verificar a informacién de enderezos no resto dos servizos
contratados, os adxudicatarios dispofieran de acceso & cartografia do Servizo de Estatistica.
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15) Os adxudicatarios deberan considerar, en relacion ao Obxecto do Contrato, o seguinte:

Que o Concello de Vigo esta traballado na transformacion da cidade mediante a
modernizacion e innovacion de cara a obter os obxectivos de eficiencia, calidade e o
desenvolvemento sostible. Froito deste traballo son os proxectos “Vigo Smart City” e
“Plataforma Vigo Cidade Intelixente (VCI+)” premiados cos premios “Smart City 2015” e
“Galicia 2015”, respectivamente.

Que a Plataforma VCI+ ofrece a todos os servizos municipais un sistema avanzado de
informacién centralizada tanto a través do Panel Control Cidade (PCC) integrado cos
sistemas de xestibns municipais, asi como a través de aplicacions mébiles HTML5 (Smart
Cop para a Policia Local, App Xestidn para técnicos e xestores, o Portal do empregado,...)
ou paxinas web como o Portal de Transparencia.

Un dos puntos fortes do sistema VCI+ e o sistema GIS (Sistema de Informacion Xeogréafica)
xa que o 80% da informacion dunha cidade e referida ao territorio e polo tanto
xeorreferenciable. A informacién catastral, tanto a grafica (parcelas, subparcelas,
construciéns, ...) como a alfanumérica (superficies, valoracions, propietarios,....) forma parte
da base do sistema GIS do VCI+.

Esta informacién catastral é consultada a través da ferramenta PCC do VCI+ diariamente
por todos o0s servizos municipais, con mais de 50.000 consultas de informacién ao mes, para
multitude de tramites e xestidns (ITE, planeamento, licenzas, medio ambiente, sanidade,
patrimonio histérico, inventario municipal, estatistica, tributos, 010, policia, ....).

Por este motivo a importancia de que a informacion catastral estea dispofiible e integrada na
plataforma VCI+ do Concello de Vigo.

O subsistema GIS da plataforma VCI+ esta formado por unha base de datos Postgis e
servidores de mapas Geoserver. E é consultado polos usuarios a través de servizos WMS e
consultas a base de datos.

16) Incliese, a continuacién, a prevision do alcance dos servizos que se contratan, para
cada lote. As cifras que seguen son s6 orientativas,non son vinculantes senén estimativas
do peso relativo que se prevé para cada un dos servizos, no conxunto do contrato:

Estimacion anual de unidades a realizar para
cada lote.

Apartado 1 1.250
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Tramitaciéon de 901N
N° de Bens Inmobles

Apartado 2 900
Tramitacion de 902N, 903N, 904N
N° de Bens Inmobles en expedientes de ata
5 bens inmobles
N° de Bens Inmobles que exceden dos 5 200
mencionados anteriormente
Apartado 3 2.500
Notificacion
N° de unidades
Apartado 4
De orde xuridica ldem apartado 1 100
N° de Bens Inmobles:
De orde fisica ou econdmica. Idem
apartado 2
N° de Bens Inmobles:

400
Apartado 5
Idem apartado 2 100
N° de Bens Inmobles
Apartado 6
De orde xuridica I[dem apartado 1
N° de Bens Inmobles 50
De orde fisica ou econémica ldem apartado
2
N° de Bens Inmobles

100
Apartado 7
Croquis de FXCC a Shapefile 2000
N° de Bens Inmobles
Apartado 8
Investigacion de titularidades 400
N° de Bens Inmobles
Apartado 9
Correccion de recibos 1.000
N° de “rexistros”
Apartado 10
Obtencion de “rexistros” correctos Padron 1.000

EUI
N2 de “rexistros”
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Apartado 11
Investigacion de campo 1000
N° de Bens Inmaobles

Apartado 12
SHP de redes 200
N° de expedientes

Apartado 13
Modificacién de niumeros e rldas 500
N° de Bens Inmobles

4 CONDICIONS DE EXECUCION DO SERVIZO.

1) NON EXERCICIO DE FUNCIONS DE AUTORIDADE.

O contrato ten por obxecto actuaciéns e tarefas de apoio e colaboracion na xestién catastral
e tributaria e asistencia aos titulares catastrais e contribuintes que, en ningin caso, implican
exercicio de autoridade nin ditado de actos administrativos, reservadndose ditas funcions
expresamente aos 6rganos e funcionarios municipais competentes.

2). DISTINTIVO/CREDENCIAL E COMPORTAMENTO.

As persoas que o adxudicatario asigne ao presente servizo levaran un distintivo/ credencial
asinado polo responsable do contrato, co que acreditarse diante dos titulares catastrais e
obrigados tributarios como “colaboradores na xestion catastral e tributaria do Concello”.
Desenvolveran as tarefas propias deste contrato dispensando o debido respecto e
consideracion aos titulares catastrais, contribuintes e interesados/as nos procedementos e
actuacions a desenvolver.

3). NORMATIVA DE APLICACION.

Todalas tarefas e tramites que se realicen no dmbito do presente contrato deberan
axustarse ao RDL 1/2004 de 5 de marzo que aproba o Texto Refundido da Lei do Catastro
Inmobiliario, RD 417/2006 de 7 de abril que desenvolve o anterior Texto Refundido, lei
58/2003 de 17 de decembro Xeral Tributaria, RDL 2/2004 de 5 de marzo que aproba o Texto
Refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais asi como as ordenanzas de tributos do
Concello de Vigo e restante normativa administrativa xeral de aplicacion

4). PROTECCION DE DATOS.

1.- Os adxudicatarios, na realizacion dos traballos contratados, axeitaran as suas actuacions
a Lei Orgénica 15/1999, de 13 de decembro, de Protecciéon de Datos de Caracter Persoal
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(en adiante LOPD) ao Real decreto 1720/2007, do 21 de decembro, polo que se aproba o
seu Regulamento de desenvolvemento (BOE nim. 17, do 19 de xaneiro de 2008), e demais
normativa de aplicacion..

O acceso aos datos de caracter persoal, necesarios para a prestacién do servizo, non se
considerara comunicacién de datos e os adxudicatarios terdn a consideracion de
ENCARGADOS DO TRATAMENTO (artigo 12 da LOPD).

2.- Respecto da base de datos catastral, deben axustarse ao mesmo réxime de garantias e
esixencia de responsabilidade que o propio Concello, e asumen en particular as seguintes
obrigas:

* O tratamento dos datos farase conforme &s instruciéns da Xerencia Territorial do
Catastro e a cldusula 7 do Convenio de Colaboracion.

* A denuncia ou finalizacion do contrato ou o exercicio pola Direccion Xeral do
Catastro das facultades de revogacion da cesion do tratamento contido no contrato,
supofiera a devolucion a Xerencia Territorial de todos os documentos nos que
puidera constar algun dato persoal

3.- Os adxudicatarios teran tamén acceso a datos de caracter persoal nos que o Concello de
Vigo ten a condicién de RESPONSABLE DO TRATAMENTO, obrigandose especialmente a:

a) Tratar os datos de caracter persoal unicamente coa finalidade de prestar os servizos
regulados neste contrato e non os aplicaran nin os utilizaran con fin distinto ao
establecido nel, en caso contrario, responderan persoalmente das infraccions en que
tiveran incorrido (artigo 12.4 da LOPD), quedando exonerado expresamente o
responsable do tratamento de calquera responsabilidade.

b) Gardar a debida confidencialidade e segredo sobre os feitos, informacions,
cofiecementos, documentos e outros elementos aos que tefian acceso con motivo da
prestacion do servizo. Igualmente deberan informar aos seus empregados de que sé
poden tratar a informaciéon a que accedan en virtude do contrato para cumprir 0s
servizos obxecto deste prego e tamén da obriga de non facelos publicos, ceder ou
allear cantos datos cofiezan.

c) Non comunicar, en ningln caso, nin tan sequera para a stia conservacion, os datos
de caracter persoal tratados en virtude deste contrato, a ningun terceiro.

d) Adoptar as medidas de indole técnica e organizativa necesarias para garantir a
seguridade dos datos de caracter persoal aos que tefian acceso en virtude deste
contrato, en funcién do nivel de seguridade que sexa aplicable, e que eviten a sta
alteracion, perda, tratamento ou acceso non autorizado, xa provefian da accion
humana, fisica ou natural. Os adxudicatarios comprométense a cumprir as medidas
previstas no documento de seguridade do Concello de Vigo, que poderan consultar
no Servizo de Administraciébn Electronica en horario de 9 a 13 horas de luns a
venres.
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e) Conservar debidamente bloqueados os datos en tanto puideran derivarse
responsabilidades da sua relacién coa entidade responsable do tratamento.

f) Devolver, unha vez cumpridas as obrigas deste contrato, aos responsables do
tratamento os datos de caracter persoal calquera que fose o soporte ou documento
nos que estiveran contidos.

Os adxudicatarios comprométense a achegar unha memoria descritiva das medidas que
adoitaran para asegurar a confidencialidade e integridade dos datos manexados e da
documentacion facilitada. Asi mesmo, deberan comunicar ao Concello de Vigo antes de
transcorridos sete dias da data de notificacion da adxudicacién, a persoa que sera
directamente responsable da posta en practica e da inspeccidon de ditas medidas de
seguridade, achegando o seu perfil profesional.

5. DIRECCION DOS TRABALLOS.

Os adxudicatarios deberan designar un/ha director/a para o desenvolvemento dos traballos
obxecto deste contrato quen resolver4 co responsable do contrato, calquera cuestion,
dubida ou incidencia que se plantee na execucion daquel.

6. MEDIOS PERSOAIS A ADSCRIBIR A EXECUCION DO CONTRATO.

Os Adxudicatarios deberan adscribir, aos correspondentes contratos, 0os recursos humanos
suficientes e coas cualificacidns técnicas axeitadas para o desenvolvemento dos servizos
contratados.

Sen prexuizo do anteriormente exposto que implica a liberdade dos adxudicatarios para
organizar e adscribir os medios persoais que estimen oportunos, considerase imprescindible
para un desenvolvemento axeitado dos servizos que se contratan o cumprimento dos
seguintes requisitos minimos:

1. Designar un director do proxecto a quen debera dirixirse o responsable do contrato para
comunicacion e resoluciéon das incidencias que se produzan no desenvolvemento do
contrato.

2. Para a prestacion dos servizos de atencidon e asesoramento aos titulares catastrais
deberan adscribirse, en horario de 9 a 13:30 horas e de 15:30 a 17:30, no Servizo de
Xestion Catastral Delegada do Concello:

- Dous técnicos delineantes con experiencia en xestion catastral superior a 5 anos.
- Dous administrativos con experiencia en xestién catastral superior a 3 anos.
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3. O proxecto debera contar, coa dispofibilidade que requira a boa marcha da execucion
dos servizos, cos seguintes profesionais:

3.1 Un arquitecto ou enxefieiro superior ou técnico

3.2 Un licenciado ou diplomado en Dereito ou Ciencias Econdmicas ou Ciencias
Empresariais

3.3 Un técnico con experiencia en sistemas de informacion xeografica (Cartografia GIS,
bases de datos xeoespaciais, mapas con estandares OGC, ...)

3.4 Un informatico.

4. Debera designarse un coordinador do equipo que conte con algunha das titulaciéns
referidas nos apartados 3.1 e 3.2 anteriores. O coordinador debera ter dispoifiibilidade
exclusiva para este contrato e contar con experiencia en direccion de equipos. O seu labor
sera a coordinacién do equipo humano que o adxudicatario adscriba ao presente contrato,
desenvolvendo maioritariamente o seu traballo no servizo de Xestién Catastral Delegada do
Concello, pola necesidade de atender as directrices da Xerencia Territorial do Catastro e dos
responsables dos servizos municipais afectados por esta contratacion: Servizo de Xestion
Catastral Delegada, Servizo de Administracion Electrénica, Xestion e Inspeccion Tributarias,
Patrimonio, Estatistica e Xerencia Municipal de Urbanismo. Estas directrices seran
canalizadas a través do responsable do contrato.

7. MEDIOS TECNICOS A ADSCRIBIR A EXECUCION DO CONTRATO.

Os adxudicatarios deberan aportar o equipamento de comunicaciéns e informatico
(ordenadores, impresoras, tablets, etc) asi como as licencias de ferramentas software
necesarias para desenvolver o servizo materia de este contrato. As licencias de produtos
informaticos incluiran tanto aquelas necesarias para o tratamento de datos que desenvolvan
forma interna como aquelas que necesiten para o intercambio e consulta de informacion
tanto co Concello como coa Direccién Xeral do Catastro.

O equipamento que os adxudicatarios deban instalar nas dependencias municipais, sera
supervisados e auditados polo persoal municipal dependente do Servizo de Administracion
Electrénica. O equipamento informatico do adxudicatario situado en locais municipais estara
conectado nunha rede informatica fisicamente independente da do Concello. Os accesos a
internet seran tamén independentes. O adxudicatario estara obrigado a incorporar medidas
de seguridade axeitadas, como control de acceso personalizado 6s ordenadores, firewall
perimetral de proteccién da rede, sistema antivirus profesional con actualizacion permanente
e automatica, etc.

8. SEGUIMENTO E CONTROL DO CONTRATO.

O seguimento e control da execucién da presente contratacion realizarase polo responsable
do contrato mediante a comprobacién e supervision dos traballos realizados asi como dos
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informes que o adxudicatario debera presentar con anterioridade minima de 10 dias naturais
a presentacion da correspondente factura.

Nestes informes os diferentes traballos realizados clasificaranse segundo os trece tipos de
servizo da Prescricion 1. Obxecto do contrato.

O responsable do contrato, no prazo de 7 dias naturais comunicara aos adxudicatarios a
conformidade ao contidos dos informes ou as exclusibns que deban realizarse, na
correspondente factura, por prestacion incorrecta ou incompleta.

Vigo, 1 de xullo de 2016
Asina A Directora de Ingresos
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