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ADMINISTRACION LOCAL
MUNICIPAL
VIGO

Persoal, oposicions

BASES ESPECIFICAS E CONVOCATORIA DO PROCESO SELECTIVO DUNHA PRAZA DE
AUXILIAR DE ADMINISTRACION XERAL: OFERTA DE EMPREGO PUBLICO DO 2017,
2018 E 2019 (EXPTE. 47330/220)

ANUNCIO

A Xunta de Goberno Local, na sesién ordinaria do 24 de outubro de 2025, adoptou o seguinte
acordo:

“PRIMEIRO.— Aprobar, de conformidade co informe que antecede, a convocatoria e bases
especificas do proceso selectivo destinados a execucion da praza de auxiliar de administracion
xeral (quenda libre) correspondente a OEP do 2017, 2018, 2019 32 fase, (cuxas Bases xerais dos
referidos procesos selectivos, foron aprobadas en sesion de XGL de data 12/03/2020-BOPPO
n? 128 de 07/07/2020 -), nos termos do informe xuridico-proposta de acordo que antecede
e do informe preceptivo de fiscalizacion previa, de conformidade coas bases da convocatoria
respectiva.

SEGUNDO.— Notoficar o presente acordo a interesada e ordenar a realizacion das publicacidns
oficiais que correspondan, dispofiendo a sta insercién na web municipal www.vigo.org e na
Intranet Municipal aos efectos do seu publico coflecemento.

TERCEIRO.— Contra o presente acordo poderase interpofier recurso de reposiciéon perante
0 mesmo Organo que a dictou no prazo de 1 mes a contar dende o dia seguinte ao da sua
notificaciéon ou publicacién, ou ben recurso contencioso-administrativo perante o Xulgado do
Contencioso-Administrativo de Vigo no prazo de 2 meses a contar dende o dia seguinte ao
da notificacién ou publicaciéon do acto administrativo que pofia fin 4 via administrativa, nos
supostos, termos e condiciéns do disposto nos artigos 8, 25 e 46 da Lei 29/1198, do 13 de
xullo, Reguladora da Xurisdiciéon Contencioso-Administrativa.”

PERSOAL FUNCIONARIO

AUXILIAR ADMINISTRACION XERAL
I.— NUMERO DE PRAZAS: 1 (pola quenda libre).

I.— CARACTERISTICAS: Enmarcadas no Grupo C de titulacion, Subgrupo C2; escala,
Administracion xeral; subescala, auxiliar. Estaran dotadas coas retribuciéns basicas que
legalmente corresponden ao subgrupo C2 e as complementarias propias do posto de traballo
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ao que resulten adscritas as prazas que se convocan. Figurardn incluidas no réxime de dedicacién
exclusiva.

I1I.— SISTEMA DE SELECCION: Establécese o de oposicién libre, de conformidade co previsto
nestas bases especificas.

IV.— CONDICIONS DAS PERSOAS ASPIRANTES: Ademais das que figuran na base 42 das
xerais, as persoas aspirantes deberan estar en posesion do titulo académico oficial de graduado
en Educacién Secundaria Obrigatoria ou equivalente, de conformidade co disposto na Orde
EDU/1603/2009, de 10 de xufio, pola que se establecen equivalencias cos titulos de graduado
en Educacion Secundaria Obrigatoria e de Bacharelato regulados na Lei orgéanica 2/2006, do 3
de maio, de educacion.

Os anteriores requisitos xustificaranse da forma prevista na base 42 das xerais.
V.— EXERCICIOS

Primeiro exercicio.— De caracter obrigatorio e eliminatorio para todos as persoas participantes.

Consistird en contestar por escrito, no tempo que estableza o 6rgano de seleccién, a un
cuestionario tipo test de 30 preguntas como minimo, con catro respostas alternativas por
pregunta, relacionadas coas materias que integran o programa das bases especificas, que sera
determinado polo dito 4rgano inmediatamente antes do inicio do exercicio.

Neste exercicio cada resposta incorrecta penalizara a metade da puntuaciéon de cada pregunta
acertada. Non se puntuaran as non contestadas.

Este exercicio puntuarase de cero (0) a dez (10) puntos, sendo necesario para superalo obter
unha puntuacién minima de cinco (5) puntos.

Segundo exercicio.— De caracter obrigatorio e eliminatorio.

Desenvolverase por escrito, durante o periodo maximo de duas horas e consistira na resolucion
de dous supostos tedrico-practicos que determinara o 6rgano de seleccién inmediatamente antes
do comezo do exercicio, relativo as tarefas propias da subescala. Durante o desenvolvemento
desta proba as/os aspirantes poderan, en todo momento, facer uso dos textos legais dos que
acudan provistos.

Non se permitird o manexo de textos comentados, libros de formularios nin de dispositivos
dixitais.

Neste exercicio avaliarase a aplicacion razoada dos cofiecementos tedricos a resolucion dos
problemas presentados. Este exercicio debera ser lido obrigatoriamente perante o érgano de
seleccidn, en sesién publica e puntuarase de cero (0) a dez (10) puntos, sendo necesario para
superalo obter unha puntuacién minima de cinco (5) puntos.
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Terceiro exercicio.— De caracter obrigatorio e eliminatorio.

Consistird nunha proba de cofiecementos de informdtica a nivel usuaria/o de contornos
operativos Windows, Linux ou similares, manexo de ferramentas de ofimatica (Open Office ou
similar) e de utilidades basicas de internet en ditos contornos (navegacidn, correo electrénico,
etc), no tempo que estableza o drgano de seleccion. Esta proba cualificarase de conformidade
cun baremo obxectivo que estableza o 6rgano de seleccién antes de iniciarse o exercicio,
que debera comunicarselles 6s/as aspirantes no momento de comezar a proba e incluirse na
correspondente acta.

Este exercicio puntuarase de cero (0) a dez (10) puntos, sendo necesario para superalo obter
unha puntuaciéon minima de cinco (5) puntos.

Cuarto exercicio.— De caracter obrigatorio e eliminatorio.

Consistird na realizacién dunha proba escrita de cofiecemento do idioma galego, que se
realizara conforme ao previsto na base 102 das xerais que determinara o de seleccién co
asesoramento do Servizo de Normalizacidn Lingiiistica, e avaliarase de 0 a 2 puntos.

A persoa aspirante que non obtivese 1 punto como minimo nesta proba quedara excluida
do proceso selectivo.

Estaran exentas da realizacion deste exercicio as persoas aspirantes que acrediten no prazo
de presentacién de instancias, posuir o titulo CELGA 3 ou equivalente homologado, segundo o
disposto na Orde do 16 de xullo de 2007, pola que se regulan os certificados oficiais acreditativos
dos niveis de cofiecemento da lingua galega (Anexo I), aos que se lle asignardn 2 puntos.

Este exercicio puntuarase de cero (0) a dous (2) puntos, sendo necesario para superalo obter
unha puntuaciéon minima de un (1) punto.

VI.— ORDE DE PRELACION DAS PERSOAS ASPIRANTES PARA A QUENDA LIBRE.

A cualificacidon dos tres primeiros exercicios sera de 0 a 10 puntos e quedara eliminado o
aspirante que non obtefia cando menos 5 puntos en cada un deles. A cualificaciéon do cuarto
sera de 0 a 2 puntos, de acordo co previsto na base décima das xerais, e quedara eliminado o
aspirante que non obtefia cando menos 1 punto.

Oposicién
Primeiro exercicio Segundo exercicio Terceiro exercicio Cuarto exercicio
Teorico Suposto tedrico-practico Proba dien(;cc’);l;z::ntos de Proba de lingua galega
0-10 puntos 0-10 puntos 0-10 puntos 0-2 puntos
0-32 puntos

A puntuacién final obterase sumando as puntuaciéns de cada un dos exercicios, sendo o
total sobre a base de 32 puntos.
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Asfi, no caso de obter 6,70 puntos no primeiro exercicio, 8,30 puntos no segundo exercicio,
7 puntos no terceiro exercicio e 1,80 puntos no quinto exercicio, resultaria:

(6,70)+(8,30)+(7)+(1,80)= 23,80 puntos sobre un total de 32 posibles.

A relacion de persoas aprobadas por orde de puntuacion farase de conformidade coa base
102 das xerais.

VIL.— PROGRAMA ESPECIFICO QUENDA LIBRE.

(EXCLUESE O COMUN PARA PRAZAS DO SUBGRUPO C2, QUE FIGURA COMO ANEXO AS
BASES XERAIS)

Tema 1. A Constitucidn espafiola de 1978: estrutura e contido. Principios xerais. Dereitos e
deberes fundamentais dos espafiois. Garantia e suspensiéon dos dereitos e liberdades.

Tema 2. A Coroa. As Cortes Xerais: composicion e funcions. A elaboracién das leis.
Tema 3. O Goberno e a Administracién. O poder xudicial. O Tribunal Constitucional.

Tema 4. A organizacion territorial do Estado. O Estatuto de Autonomia de Galicia: estrutura
e contido. Competencias da Comunidade Auténoma de Galicia.

Tema 5. A Administraciéon Publica no ordenamento espafiol: principios da actuacion da
administracién publica. Sometemento da administracién a lei e ao dereito. Fontes do dereito
publico.

Tema 6. A Administracion do Estado, a administracion autonémica e a administracion local.
Administracién institucional e corporativa. A relacién xuridico-administrativa: os dereitos dos
cidadans nas suas relaciéns coa Administracion.

Tema 7. A Administracién electrénica: regulacion e principios. A sede electronica. Identificacién
e autenticacion. Rexistros e comunicacions electrénicas

Tema 8. O acto administrativo: concepto, clases e elementos. Validez, eficacia e execucién dos
actos administrativos: a execucion forzosa. A notificacién e a publicacion: especial referencia 4
notificacién electrénica.

Tema 9. Nulidade e anulabilidade dos actos administrativos. A revision de oficio e a declaracion
de lesividade. Os recursos administrativos.

Tema 10. O procedemento administrativo: principios xerais e fases. O deber de resolver: o
silencio administrativo.

Tema 11. Réxime local espafiol. A Administracién local na Constitucion de 1978. Principios
do réxime local: significado e alcance do principio de autonomia.

Tema 12. O municipio: concepto e elementos. O termo municipal. A poboacién: especial
mencién ao empadroamento. Competencias municipais e servizos minimos obrigatorios. A
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organizacién municipal: 6rganos necesarios e 6rganos complementarios. Os Municipios de
grande poboacién: réxime de organizacion e funcionamento dos 6rganos necesarios.

Tema 13. Funcionamento dos érganos colexiados locais. Convocatoria e orde do dia. Actas
e certificacions de acordos.

Tema 14. Outras entidades locais. Mancomunidades. Agrupaciéns. Entidades locais menores.
Relacidn entre entes territoriais. Autonomia municipal e tutela.

Tema 15. A potestade normativa das entidades locais: ordenanzas, regulamentos e bandos.
Clases. Procedemento de elaboracién e aprobacién.

Tema 16. A funcion publicalocal: a seleccidn de persoal. Organizacidn: tipoloxia de funcionarios
o servizo da Administracion local. As situacions administrativas.

Tema 17. Dereitos e deberes dos empregados publicos locais. A responsabilidade administrativa
dos funcionarios locais. Réxime e procedemento disciplinario.

Tema 18. Facendas locais: clasificacién dos ingresos. Ordenanzas fiscais. Réxime xuridico do
gasto publico local. Os orzamentos locais.

Tema 19. Procedemento administrativo local. O rexistro de entrada e saida de documentos.
Requisitos da presentacién de documentos. Comunicaciéns e notificacions.

Tema 20. A igualdade de xénero. O principio de igualdade e a tutela contra a discriminacion.
Politicas publicas para a igualdade.

MDG
Vigo, data segundo sinatura electrénica.
O Alcalde

PD. A Concelleira delegada de Normalizacién Lingiiistica, Educacién, Recursos Humanos e
Formacién (resolucién da Alcaldia de data 28/06/2024).- Maria Olga Alonso Suarez

P.D. A concelleira da Area de Goberno de Seguridade, Contratacién, Festas e Xestién Municipal
(resolucién da Alcaldia de data 28/06/2024 e acordo da Xunta de Goberno Local de data
26/09/2025).- Patricia Rodriguez Calvifio
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