] CONCELLERIA DE CONCELLO
ADMINISTRACION CONTRATACION, PATRIMONIO

ELECTRONICA E XESTION MUNICIPAL DE VIGO

TUTORIAL PROCESO REXISTRO VIGO EN INGLES 2024

Acceda ao seguinte enlace da Web Municipal:

http://hoxe.vigo.org/solicitude-vigoeningles

Nesta paxina esta explicado todo o proceso de solicitude ao programa Vigo en Inglés 2024.

vigo.org @ Castellano

BEVico” Sede Electrénica Busca

Sede + Procedementos + Carpeta Cidada + Publicaciéns + Oficina tributaria + Contratacion

Sede electronica Tramites e Procedementos

Solicitude programa municipal Vigo en Inglés 2024
@& Aop mobil Vigo
Informacion da cidade (fransporte, axenda,
A finalidade do Programa Municipal de Inmersion en Lingua Inglesa “Vigo en Inglés” € mellorar a competencia e recursos, ...), tramites, ofertas de emprego,...
capacitacion en lingua inglesa do alumnado de 32 ESO mediante a integracién escolar nun High School en
periodo lectivo fomentando a sua aprendizaxe e o contacto con outras culturas nun ambito internacional.

A convocatoria de solicitudes de prazas para o programa Vigo en Inglés 2024 desenvolvese nas paxinas web ﬁ Carpeta Cidada

escolas.vigo.org/vigoeningles efou www.vigoeningles.org Rexisiiv electrhion, datos fiscais, padren| de

habitantes e framites avanzados
A quen esta dirixido

Alumnos/as, espafiois ou estranxeiros con tarxeta de residencia ou de estancia por estudos en vigor, que estean E Pagamento de Recibos

a cursar 32 ESO no presente curso escolar 2024, de centros educativos do Concello de Vigo sostidos con fondos Pague os seus recibos por Internet de forma
publicos. répida, cémoda e segura.
Como facelo
@ Consulta de solicitudes web
NOTA: Pode consultar os solicitantes obrigados a relacionarse coa administracién de maneira electrénica Cofieza o estado das stas solicitudes mediante
Pode consultar o @ Tutorial do proceso de rexistro. o seu codigo Wnnnn-mmm

Por Internet
@ Consulta de solicitudes
Cofieza o estado das suas solicitudes

Prema no botén "Tramitar por Internet" e siga as instrucions. N
presentadas no Rexistro Xeral

Ee

Tramitar por Intemet >>

o Sistema interno de informacion

Canle que permite realizar suxestiéns e alertar
sobre factores de risco, infracciéns do cédigo
ético ou infracciéns normativas

Presencialmente

’ No Rexistro Xeral do Concello de Vigo de luns a venres en horario de 9 a 13:30 horas, previa
cita na web citaprevia.vigo.org ou nos teléfonos 010 /986 810 260 /986 810 100.

Unha vez cuberta a solicitude nas paxinas web escolas.vigo.org/vigoeningles e/ou
www.vigoeningles.org, prema o botén Tramitar por Internet para proceder a rexistrar a sua
solicitude no Concello de Vigo.

Para rexistrar a solicitude pediraselle que se identifique na Carpeta Cidada mediante
calquera dos sistemas permitidos:

* PIN-SMS do Concello de Vigo.
» Certificado dixital.
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* DNI electrénico.

« Cl@ve

OEVies. Sede Electrénica

vigoorg @
Castellano

Sede + Procedementos + Carpeta Cidada + Public: Oficina tributaria +

Contratacién

Carpeta Cidada: O Concello Online

A Carpeta Cidada ofrece & cidadania e empresas a consulta de forma individual e personalizada dos datos persoais que son xestionados polo Concello de
Vigo.

Entre os servizos que ofrece se atopan: Rexistro Telematico, consulta de expedientes, consulta de notificacions, infermacion tributaria, multas de trafico,
padron de habitantes, ...

Sistemas de acceso

Pode acceder & Carpeta Cidada autenticAndose das seguintes formas: Sistema Chave PIN-SMS do Concello de Vigo, DNle, Certificado electr
permanente e pin 24 horas.

PIN-SMS Certificado / DNIe Cl@ve e Certificados

ico, chave

Acceso por PIN-SMS obtido nas oficinas do Acceso a través de certificado sen necesidade c I @ ve
Concello (cidadania e empresas) de rexistro previo:
NIF/CIF: |NIF/CIF « DNI electrénico Chave permanente, pin 24 horas, DNle e

S e A Certificados elecirénicos:
«» Certificados electrénicos
PIN: |— |_ |_ |_ F F |_ |-_ Os sistemas de Chave permanente e pin 24
Ver certificados admitidos horas so valen para identificarse na Sede, NON

SE PODEN UTILIZAR PARA ASINAR
{ R } con eles.

Como darme de alta? Ver certificados admitidos
Olvidei 0 meu PIN

Acceso por PIN-SMS do Concello de Vigo

Actualmente foi instalado un sistema de identificacién e sinatura electrénica non criptografica, baseado en clave concertada e dobre autenticacion por dispositivo
mobil, denominado Firma Mabil Segura PIN-SMS.
Como darse de alta?

« Os novos usuarios poderan solicitar 4 alta das seguintes formas:

2. De forma presencial. Encha o seguinte formulario para Solicitar alta en Sistema PIN-SMS

« Os usuarios antigos da Carpeta Cidada deberan actualizar a sua clave de acceso no seguinte ENLACE: Activar PIN (debe autenticarse co seu usuario
de carpeta cidada)

Asimesmo, achégasefj MANUAL con instrucciéns para presentar e asinar documentos no Rexistro Electrénico do Concello de Vigo.
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Ao identificarse, a Sede Electrénica redirixiralle ao formulario de rexistro de solicitudes do
programa Vigo en Inglés 2024

vigo.org @ Castellano

CONCELLO . Zin Busca
DE VIGO Sede Electrénica
Sede + Procedementos + Carpeta Cidada + Publicacions + Oficina tributaria + Contratacion

ZONA PRIVADA: CARPETA CIDADA Benvido/a: Salir - Cerrar sesién

Inicio Registro Electrénico + Expedientes + Tributos + Multas + Notificaciones + Padroén Habitantes + Configuracion +

Sede electrénica Tramites y Procedimientos

Solicitude praza no programa municipal Vigo en Inglés 2024

Instrucciones

Unha vez que cubra os datos presione no boton de tramitar, asine e imprima o resguardo.

Datos do solicitante

Nome
Nome Apelidos*®

— R ——

Documento de identificacién
Nimero de documento®

Datos do solicitante (a efectos de notificacion)

Direccién
Nome da rua* Ne* Portal Esc. Piso Porta
C.Postal* Municipio® Provincia®

VIGO PONTEVEDRA

Correo electrénico, teléfono
Correo electrénico Teléfono* Mébil

Datos do alumno/a

Nome e Apelidos
Nome* Apelidos* 2° Apelido*

Cubra os datos solicitados e o/os arquivo/s requirido/s.

* LEMBRE QUE SE XA ACHEGOU OS ARQUIVOS SOLICITADOS NA TRAMITACION
DA SUA SOLICITUDE, AQUi SO DEBE ANEXAR O FORMULARIO DE SOLICITUDE
ASINADO.

Unha vez cuberto o formulario prema sobre o boton Tramitar.
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Documentacién adicional {certificado médico, certificado de defuncién,...)
Fichero a anexar Descripcion

| Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo. ‘ Borrar|

(*) Campos obligatorios

Estos datos se incorporaran a las correspondientes activi de i del Ay i de Vigo y seran tratados con la finalidad especifica de cada fratamiento de conformidad con la regulacion establecida por la Legislacion

(UE) 2016/679 del Parlamenio Eurcpeo, L.O. 3/2018, de 5 del diciembre, de proteccion de dalos personales y garantia de los derechos digitales y demds disposicion de aplicacion

La legitimacion del tratamiento puede estar basada en el consentimiento de las personas yio el de una legal ylo el de una mision realizada en interés publico y/o la proteccién de

intereses vitales y/o la ejecucion de un contrato.
El plazo de conservacién de los datos dependera de lo especificado para cada fratamiento de datos personales.
Los datos recabados Unicamente seran objeto de cesion, en su caso, previo consentimiento de la persona interesada o de acuerdo con lo previsto en la citada legislacion.

Las personas cuyos datos personales sean tratados por el Ayuntamiento de Vigo podran ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion, oposicion, limitacién del tratamiento y portabilidad, asi como a oponerse a la toma de
decisiones individuales automatizadas, incluida la elaboracion de perfiles, en la forma prevista en la legislacion vigente sobre |a materia, ante el 6rgano responsable del fichero. En el caso de desconocer este drgano, dirjase al comeo

dpd.vigo@vigo.org

Asi mismo los usuarios y usuarias también fienen derecho a presentar una reclamacion ante la Agencia Espanola de Proteccidn de Dafos.

Aparecera unha paxina na que se lle indica que a sua solicitude esta pendente de sinatura.

CONCELLO vigo.org @ Castellano
DE VIGO

Sede Electrénica Busca

Procedemento:

Sair - Pechar sesién

Expedientes Tributos Multas Notificacians Padrén Habitantes Configuracion

Solicitude pendente de firma.

Para rexistrar a sua solicitude debe firmarla dixitalmente, utilizande UNICAMENTE CERTIFICADO DIXITAL ou o PIN-SMS do

Expedientes Concello de Vigo. Se non a asina, a SOLICITUDE NON SERA REXISTRADA.

Os Meus expedientes Ainda que se xenere un codigo Wxxxxxx-xxx, este documento quedara na zona privada da sla carpeta cidada e non
Informacion de Tramites chegara ao rexistro do Concello de Vigo ata que a asine dixitalmente.
Descarga de impresos Para asinala debe premer no seguinte botén.

Queixas e Suxestions
Firmar solicitude >>

Prema sobre o botén Firmar Solicitude >>, accedera a pantalla de sinatura, onde debe
seqguir as instrucions.

Pagina4/7



. CONCELLERIA DE CONCELLO
ADMINISTRACION CONTRATACION, PATRIMONIO

ELECTRONICA E XESTION MUNICIPAL DE VIGO

vigoporg @

ng%?léso Sede Electrénica Buscar Castellano

Procedementos Carpeta Cidada Publicacions Oficina tributaria Contratacion
E ir - Pechar sesién
[=}
g a: Expedientes Tributos Multas Notificaciéns Padrén Habitantes Configurac
E
=0
=4 SOLICITUDE - REXISTRO XERAL
xQ
<

Firmas pendentes

Firma con PIN-SMS (Concello de Vige)  Firma con certificado

Expedientes

goH

Os Meus expedientes

Porta: t FECHA DE CODIGO DE

kLl SOLICITANTE SOLICITUD DESCRIPCION EXPEDIENTE

Wilssirinolte ce Trietod @ Sede Electronica 04/04/2024 | FIRMA REXISTRO WEB - SOLIGITUD Info contexto
09:20:58 (exp o doc)

Descarga de impresos

Quebas & Sixesons Mostrando registros del 1 al 1 de un total de 1 registros 1 row selected

Lembre que os documentos arriba relacionados non estdn rexistrados no Concello de Vigo . Para poder
asinar con DNI electrénico ou certificado electrénico € necesario ter instalado Autofirma, en caso de non telo
instalado pode descargalo no seguinte enlace:

Descarga de Autofirma
Pode asinar os documentos mediante os seguintes sistemas:

» Sistema PIN-SMS do Concello de Vigo.
* DNI electronico.

» Certificado electronico.

Para que queden correctamente rexistrados, debera asinalos dixitalmente e obter copia do documento rexistrado
na paxina & que sera redirixido.

En caso de ter problemas coa firma a través de autofirma se recomenda o uso dos navegadores Firefox ou
Explorer. Tamén pode darse de alta no Sistema PIN-SMS do Concello de Vigo.

Prema o botéon Asinar ou Asinar con PIN-SMS e asine co seu certificado, DNI electrénico
ou chave PIN-SMS do Concello de Vigo. O rematar o proceso de sinatura a Sede levaralle
a pantalla de rexistro e impresion da sua solicitude.

CONCELLO vigo.org @ Galego

DE VIGO

Sede Electrénica Busca

Contratacion

Carpeta Ciudadana Publicaciones Oficina tributaria

Benvi

Tributos Multas Notificaciones Padron Habitantes

Expedientes Configuracién

SOLICITUDE - REXISTRO XERAL

w
o
2
B
=
w
:
o
w

ACCESIBILIDAD

A sua solicitude foi rexistrada. Recomendamoslle que anote o cadigo de control e imprima os datos da solicitude en

— PDF. Pasados dous dias habiles podera consultar o estado da solicitude no apartado de "Expedientes e documentos” da
Xpedientes

carpeta do cidadan.
M= Expacientes cédigo de control: \ﬂ-
Portafirmas

Datos da solicitude en PDF

g}H

Informacién de Tramites
Descarga de impresos

Quejas y Sugerencias

Prema sobre o enlace: Datos da solicitude en PDF para obter a copia do xustificante de
rexistro da sua solicitude.
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DE VIGO

IMPRESO DE SOLICITUDE CODIGO DE SOLICITUDE
ng ‘\:ﬁ'c::;o PRAZA NO PROGRAMA w
MUNICIPAL “VIGO EN T
Fraza do Ao - INGLES 2024
Tel- 956 810 100 — CIF. 3605700

[ SENOR ALCALDE-PRESIDENTE DO CONCELLO DE VIGO
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o
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E Copia do documento - Concello de Vigo Data is Paxina 1 de 2
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= .
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8 Pode validar e/ou obter copia electrénica do documento utilizando o cédigo QR da esquerda ou o codigo de
- e

DOCUMENTACION REXISTRADA NA SUA SOLICITUDE

COOIG0 DE SOLIGUGE
wi

CONCELLO
DE VIGO

DOCUMENTACION REQUIRIDA ENTREGADA *

DOCUMENTACION REQUIRIDA PENDENTE DE SER ENTREGADA

ASINADO POR: RENISTRO XERAL - CONCELLO DE GO - CIF F3005700H CONCELLO DE VIGO:

* A validez da documentacion entregada estard pasterior Gn por parte do serviza

o
=
@

En cumprimerto do artigo 5 da Lei Orgénica de Proleccién de Datos, que regula o dersila de informacion ns recolid de datos. iiormase =
s 2 aldzae & o estion dos pr
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Pode validar e/ou obter copia electrénica do documento utilizando o codige QR da esquerda ou o codigo de
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-
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= Copia do documento - Concello de Vigo | pata Paxina 2 de 2.
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No caso de que non puidera asinar a solicitude ou desexe asinala e rexistrala noutro
momento, pode acceder a solicitude realizada dende a sua carpeta cidada. O entrar
apareceralle a solicitude en borrador.

[or]

vigo.org @ Galego

Sede + Procedimientos + Carpeta Ciudadana + Publicaciones + Oficina tributaria + Contratacién

PEViES. Sede Electrénica

ZONA PRIVADA: CARPETA CIDADA Benvido/a: Salir - Cerrar sesion

Inicio Registro Electronico + Expedientes + Tributos + Multas + Notificaciones + Padrén Habitantes + Configuracion +

Solicitudes en borrador

Ultimas solicitudes xerais ao Concello de Vigo pendentes de firma e/ou rexistro.

As solicitudes iniciadas fai mais de tres meses son anulada de oficio. Ver listado completo

03-04-2024 W ] Pendente de asinar Asinar Detalles
22-03-2024 Wi Pendente de asinar Asinar Detalles

Servicios de la Carpeta Ciudadana

M—  DRanictrn ElantrAnicrn Ranaral N\ MNantifirarinnae Elartranirac

Prema sobre Asinar para proceder a asinala, isto llevaralle a paxina na que se lle indica
que a sua solicitude esta pendente de sinatura (ver paxina 4 deste documento).

Se antes de asinar desexa comprobar o que vai presentar prema sobre Detalles, isto
llevaralle a unha pagina onde podera ver o borrador da sua solicitude, comprobar a lista de
documentos que vai presentar, asinar a solicitude ou anular a solicitude.

vigo.org @ Castellano

EVies’ Sede Electrénica

Sede + Procedementos + Carpeta Cidada + Publicaciéns + Oficina fributaria + Contratacion

ZONA PRIVADA: CARPETA CIDADA Benvido/a: Sair - Pechar sesion

Inicio Rexistro Electrénico + Expedientes + Tributos + Multas + Notificaciéns + Padrén Habitantes + Configuracién +

Solicitude pendente de asinar

« Procedemento: Solicitude programa municipal Vigo en Inglés 2024
+ Cod. solicitude: W
« Data:
« Borrador de solicitude
Relaci6n de documentacion anexada
= i.pdf
Asinar procedemento

Este procedemento non foi rexistrado, atépase pendente de que finalice a sla tramitacion. Tefia en conta que mentres non finalice co proceso de
presentar a documentacion requirida a sta solicitude non estara finalizada e non contaran prazos aos seus efectos.

Pode continuar a tramitacion do procedemento premendo sobre o botén Asinar solicitude.

Asinar solicitude

Anular procedemento

Se desexa anular a solicitude prema sobre o boton Anular Selicitude. Lembre gue no caso de anular a solicitude, o procedemento asociado nunca sera
rexistrado nin se tramitara por parte do Concello de Vigo.

Anular solicitude
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